
MUERP On-site Visits

กองคลัง สํานักงานอธกิารบดี

การดาํเนินการจัดการลูกหนี้เงนิยืมโครงการวิจัยและ

บริการวิชาการ และการปดโครงการ



การเรียกดูรายงาน

ลูกหนี้เงินยืม
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กระบวนการของสวนงาน เบิกจายเงินใหกับโครงการวจัิย สําหรับกองทุน 10301004 

กองทุน 10401005 หมวด 1 และกองทุน 20101003 กรณยีมืเงิน

สวนงาน บันทกึรายการจายเงินใหกับ ลูกหน้ีเงินยมื – โครงการวจัิย 

การบันทึกรายการจายเงนิใหกับหัวหนาโครงการ  ใช Doc Type “7?”  (T-Code : FB50)

กองทุน 10301004 และ กองทุน 20101003 แลวแตกรณี

Dr. (Posting Key = 40) ลูกหน้ีเงนิยมื – โครงการวจัิย   Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงนิฝากกระแสรายวัน – พัก / เงนิฝากธนาคารออมทรัพย Pxx

กองทุน 10401005 หมวด1

Dr. (Posting Key = 40) ลูกหน้ีเงนิยมื – การใหบริการวชิาการ      Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงนิฝากกระแสรายวัน – พัก / เงนิฝากธนาคารออมทรัพย Pxx

สวนงาน บันทกึรายการโอนออมทรัพยเขากระแสรายวัน (ถามี)

การบันทึกรายการโอนออมทรัพยเขากระแสรายวัน ใช Doc Type “3?”  (T-Code : F-02)

(โดยระบุวาเปนของกองทุน 10301004 กองทุน 10401005 หมวด1 และกองทุน 20101003 แลวแตกรณี)

Dr. (Posting Key = 40) เงนิฝากกระแสรายวัน – คุม Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงนิฝากธนาคารออมทรัพย Pxx

สวนงาน บันทกึรายการเช็คขึ้นเงิน

การบันทึกรายการเช็คขึ้นเงนิ ใช Doc Type “9?” (T-Code FCHR)

(โดยระบุวาเปนของกองทุน 10301004 กองทุน 10401005 หมวด1 และกองทุน 20101003 แลวแตกรณี)

Dr. (Posting Key = 40) เงนิฝากกระแสรายวัน – พัก Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงนิฝากกระแสรายวัน – คุม        Pxx

เมื่อหัวหนาโครงการนําเอกสาร หรอื เงนิมาสงใช “เงินยมื  - โครงการวจัิย”

- กรณีนําเอกสารมาสงใชเงนิยมื ใช Doc Type “8?” (T-code : FB50 / F-51)

กองทุน 10301004 และ กองทุน 20101003 แลวแตกรณี

Dr. (Posting Key = 40) คาใชจาย.........(ตามประเภท)/ครุภัณฑ Pxx

Cr. (Posting Key = 50) ลูกหน้ีเงนิยมื – โครงการวจัิย Pxx

กองทุน 10401005 หมวด1

Dr. (Posting Key = 40) คาใชจาย.........(ตามประเภท)/ครุภัณฑ Pxx

Cr. (Posting Key = 50) ลูกหน้ีเงนิยมื –การใหบริการวชิาการ      Pxx

- กรณีนําเงนิมาสงใชเงนิยมื ใช Doc Type “2?” (T-code : F-02)

กองทุน 10301004 และ กองทุน 20101003 แลวแตกรณี

Dr. (Posting Key = 40) เงนิสด / เช็คในมอื / เงนิฝากธนาคาร......   Pxx

Cr. (Posting Key = 50) ลูกหน้ีเงนิยมื – โครงการวจัิย Pxx

กองทุน 10401005 หมวด1

Dr. (Posting Key = 40) เงนิสด / เช็คในมอื / เงนิฝากธนาคาร......   Pxx

Cr. (Posting Key = 50) ลูกหน้ีเงนิยมื –การใหบริการวชิาการ      Pxx

สวนงาน บันทกึรายการสงใชเงิน ลูกหน้ีเงินยมื – โครงการวจัิย 

สวนงาน บนัทึกรายการรับเงนิโอนเขาบัญชเีงนิอุดหนุนการวจิัย

การบันทึกรายการรับเงนิขาบัญชเีงนิอุดหนุนการวจัิย ใช Doc Type “2?” (T-code F-30)

(โดยระบุวาเปนของกองทุน 10301004 กองทุน 10401005 หมวด1 และกองทุน 20101003 แลวแตกรณี)

Dr. (Posting Key = 40) เงนิฝากธนาคาร – สวนงาน    Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงนิฝากธนาคารรอสวนงานรับเขา (Open Item) Pxx
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กระบวนการของสวนงาน เบิกจายเงินใหกับโครงการวิจัย สําหรับกองทุน 10301004 

กองทุน 10401005 หมวด1 และกองทุน 20101003 กรณีไมยืมเงิน
สวนงาน บันทกึรายการจายเงินใหกับเจาหน้ี

การบันทึกรายการจายเงนิใหกับเจาหน้ี ใช Doc Type “7?” T-Code F-58 /F-53) (โดยระบุวาเปนของ

กองทุน 10301004 กองทุน 10401005 หมวด1 และกองทุน 20101003 แลวแตกรณ)ี

Dr. (Posting Key = 25) เจาหน้ี - ............. Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงนิฝากกระแสรายวัน – พัก / เงนิฝากธนาคารออมทรัพย Pxx

สวนงาน บันทกึรายการตั้งเจาหน้ี 

การบันทึกรายการต้ังเจาหน้ี อางอิง EMF ใช Doc Type “5?” (T-code : FB60 / F-43)

(โดยระบุวาเปนของกองทุน 10301004 กองทุน 10401005 หมวด1 และกองทุน 20101003 แลวแตกรณ)ี

Dr. (Posting Key = 40) คาใชจาย.........(ตามประเภท) /ครุภัณฑ Pxx

Cr. (Posting Key = 31) เจาหน้ี - ............. Pxx

การบันทึกรายการต้ังเจาหน้ี อางอิง PO ใช Doc Type “4?” (T-Code : MIRO)

(เฉพาะ กองทุน 10401005 หมวด1 เทาน้ัน)

Dr. (Posting Key = 86) เจาหน้ีต้ังพัก (GR/IR)    Pxx

Cr. (Posting Key = 31) เจาหน้ี - .............                                     Pxx

สวนงาน บันทกึรายการโอนออมทรัพยเขากระแสรายวัน (ถามี)

การบันทึกรายการโอนออมทรัพยเขากระแสรายวัน ใช Doc Type “3?” (T-Code : F-02) (โดยระบุ

วาเปนของกองทุน 10301004 กองทุน 10401005 หมวด1 และกองทุน 20101003 แลวแตกรณ)ี

Dr. (Posting Key = 40) เงนิฝากกระแสรายวัน – คุม Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงนิฝากธนาคารออมทรัพย Pxx

สวนงาน บันทกึรายการเช็คขึ้นเงิน

การบันทึกรายการเช็คขึ้นเงนิ ใช Doc Type “9?” (T-Code : FCHR) (โดยระบุวาเปนของกองทุน 

10301004 กองทุน 10401005 หมวด1 และกองทุน 20101003 แลวแตกรณ)ี

Dr. (Posting Key = 40) เงนิฝากกระแสรายวัน – พัก Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงนิฝากกระแสรายวัน – คุม         Pxx

สวนงาน บนัทึกรายการรับเงนิโอนเขาบัญชเีงนิอุดหนุนการวจิัย

การบันทึกรายการรับเงนิขาบัญชีเงนิอุดหนุนการวจิัย ใช Doc Type “2?” (T-code F-30)

(โดยระบุวาเปนของกองทุน 10301004 กองทุน 10401005 หมวด1 และกองทุน 20101003 แลวแตกรณ)ี

Dr. (Posting Key = 40) เงนิฝากธนาคาร – สวนงาน    Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงนิฝากธนาคารรอสวนงานรับเขา (Open Item)  Pxx
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การบันทึกบัญชีการจายเงิน – รับเงิน คาธรรมเนียม 6% สําหรับกองทุน 10301004

Dr. (Posting Key = 40) เงินฝากที่กองคลัง Pxx /10101001

Cr. (Posting Key = 50) รายไดเงินอุดหนุนวจิัยรับจัดสรรระหวางกัน (4901030010) Pxx

กองคลังจัดทําใบโอนใหสวนงาน (กองทุน 10301004)

บันทกึรายการโอน เเงินคาธรรมเนยีม 6% ใช Doc Type “9?” เขาสวนงาน

(T-Code : FB02)

Dr. (Posting Key = 40) เงินอุดหนุนวจิัยจัดสรรระหวางกัน (5902030020) Pxx /10301004

Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากที่กองคลัง          Pxx
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การบันทึกบัญชีการจายเงิน – รับเงิน คาธรรมเนียม 6% สําหรับกองทุน 10401005 หมวด 1 

Dr. (Posting Key = 40) เงนิฝากที่กองคลัง Pxx/10101001

Cr. (Posting Key = 50) รายไดคาบรกิารวชิาการระหวางกัน (4901020020) Pxx

กองคลังจัดทําใบโอนใหสวนงาน (กองทุน 10401005)

บันทกึรายการตัง้เจาหนี้ เพื่อจายเงนิคาธรรมเนยีม 6% ใช Doc Type “9ม” 

(T-Code : FB50)

Dr. (Posting Key = 40) คาบรกิารวชิาการระหวางกัน (5902020100) Pxx/10401005

Cr. (Posting Key = 50) เงนิฝากที่กองคลัง Pxx
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การบันทึกบัญชีการเบิกจายเงิน สําหรับกองทุน 10401005 หมวด 2 การใหบริการทางวิชาการ

สวนงาน บันทกึรายการรับ (ชําระ) เงนิ

การบันทกึรายการรับเงนิ ใช Doc Type “2?” (T-code : F-02)

Dr. (Posting Key = 40) เงนิสด/เช็ค/เงนิฝากธนาคาร(สวนงาน)/                              

เงนิฝากมหาวทิยาลัย(Pay-in)   Pxx

Cr. (Posting Key = 50) รายได...........(ตามประเภท)               Pxx

สวนงาน บันทกึรายการนําเงนิสงใหมหาวทิยาลยั

การบันทกึรายการนําเงนิสงใหมหาวทิยาลัย ใช Doc Type “3?” (T-code : F-02)

Dr. (Posting Key = 40) เงนิฝากที่กองคลัง          Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงนิสด/เช็ค/เงนิฝากธนาคาร(สวนงาน)/                    

เงนิฝากมหาวทิยาลัย(Pay-in)    Pxx

หมายเหตุ กรณีที่มกีารทําเช็คจาย เพื่อนําเชค็มาสงที่กองคลัง สวนงานจะตอง

ดําเนนิการอัพเดทเลขทีเ่ช็ค (โดยสงขอมูลเลขที่ใบสําคัญทั่วไป พรอมรายละเอียด

ในเช็ค ใหกับเจาหนาที่ AP)

มหาวทิยาลัย บันทกึรายการรับเงนิจากสวนงาน

การบันทกึรายการรับเงนิจากสวนงาน ใช Doc Type “2ม” 

Dr. (Posting Key = 40) เงนิฝากธนาคาร (ตามที่สวนงานไดนําเงนิฝาก)  P99

Cr. (Posting Key = 50) เงนิฝากที่กองคลัง                                          P99

มหาวทิยาลัย บันทกึรายการจายเงนิ

เงนิคาธรรมฯ 4% และ 6%

การบันทึกรายการต้ังหน้ี ใช Doc Type “5ม”

จากกองทุน 10401005 (4%)

Dr. (Posting Key = 40) คาบริการวชิาการระหวางกัน   Pxx

Cr. (Posting Key = 31) เจาหน้ีสถาบัน iNT Pxx

การบันทึกรายการจาย ใช Doc Type “6ม”

Cr. (Posting Key = 31) เจาหน้ีสถาบัน iNT Pxx 10401005

Cr.  (Posting Key = 50)    bank Pxx

สถาบัน Innotech รับเขากองทุน 10101001 (4%)

Dr. (Posting Key = 40) bank P45

Cr. (Posting Key = 50) รายไดคาบริการวชิาการระหวางกัน  P45

โอนจากกองทุน 10401005 (6%)

Dr. (Posting Key = 40) คาบริการวชิาการระหวางกัน   Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงนิฝากท่ีกองคลัง                        Pxx

รับเขากองทุน 10101001 (6%)

Dr. (Posting Key = 40) เงนิฝากท่ีกองคลัง   Pxx

Cr. (Posting Key = 50) รายไดคาบริการวชิาการระหวางกัน  Pxx

สวนงาน ดําเนนิการต้ังหนีเ้พื่อเบกิเงนิเขาบัญช ี

“โครงการใหบรกิารทางวชิาการ (ชื่อสวนงาน)”

การบันทกึรายการรับเงนิขาบัญชเีงนิอุดหนุนการวจิัย ใช Doc Type “5?” (T-code : FB60)

Dr. (Posting Key = 40) เงนิอุดหนุนบริการวชิาการ      Pxx

Cr. (Posting Key = 31) เจาหนี้ – โครงการใหบริการทางวชิาการ(ชื่อสวนงาน) Pxx

สวนงาน บันทกึรายการต้ังลูกหนีร้ะหวางกัน

การบันทกึรายการตัง้ลกูหนี้ระหวางกัน ใช Doc Type “1?”

(T-Code : ZAREN007)

Dr. (Posting Key = 01) ลูกหนี้-มหาวทิยาลัยมหดิล   Pxx

Cr. (Posting Key = 50) บัญชพีัก-รอรับ/จาย                 Pxx

มหาวทิยาลัย ดําเนินการตาม
กระบวนการเบกิจายเงินตามปกติ
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การเรียกดูรายการท่ีมหาวิทยาลัย
โอนเงินเขาบัญชีวิจัย หรือ 

บัญชีบริการวิชาการของสวนงาน
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การเรียกดูรายการที่มหาวิทยาลัยโอนเงินเขาบัญชีวิจัย หรือ บัญชีบริการวิชาการของสวนงาน

T-Code: FAGLL03

ระบุ GL 1101010100 เงินฝากธ. รอสวนงานรับเขา
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การเรียกดูรายการที่มหาวิทยาลัยโอนเงินเขาบัญชีวิจัย หรือ บัญชีบริการวิชาการของสวนงาน

T-Code: FAGLL03

จากตัวอยางรายงานดานบน สามารถวเิคราะหไดวาสวนงานนี้มรีายการบัญชีเงินฝากธ.รอสวนงานรับเขา (สถานะเปนสี

แดง) หมายถงึกองคลังไดดําเนนิการจายเงินใหแลวแตสวนงานยังไมดําเนนิการรับเงินเขาบัญชีวจิัยหรือบรกิารวชิาการ จงึทําใหบัญชี

ดังกลาวยังคางสถานะสีแดงอยูในระบบ ดังนัน้เมื่อตรวจสอบแลวสวนงานสามารถดําเนนิการรับเงินวจิัย/บรกิารวชิาการ เพ่ือจะไดนํา

เงินดังกลาวไปใชจายในโครงการตอไป
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การบริหารลูกหนี้เงินยืม
โครงการวิจัยและบริการวิชาการ
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การบริหารลูกหน้ีเงินยืมโครงการวิจยัและบริการวิชาการ

การใหผูวจัิยยืมเงนิเปนทางเลือกของกระบวนการเบกิจายเงนิวจิัยและเงนิบรกิารวชิาการ ซึ่งผูวจัิยสามารถ

ยืมเงนิวจัิยของโครงการฯไปใชจายภายในโครงการฯ โดยจะตองนําใบเสร็จมาเคลยีรกับผูรับผดิชอบของแตละ

สวนงานตามระยะเวลาที่กําหนด

หากผูวจิัยไมนําใบเสร็จมาเคลยีรลูกหน้ีเงนิยมื / หรือผูวจิัยนําใบเสร็จมาเคลยีรแลวแตผูรับผดิชอบ

บันทกึรายการบัญชีหรือเจาหนาที่สวนงานไมบันทกึรายการเคลยีรลูกหน้ีเงนิยมืในระบบ MUERP จะสงผล

กระทบดงันี้

1. เม่ือตรวจสอบรายงานลูกหนี้เงนิยืมในระบบ MUERP จะพบวามีลูกหนี้เงนิยืมตัง้คางซึ่งความเปนจรงิ

เคลยีรเอกสารมาแลว

2. เม่ือตรวจสอบงบการเงนิในระบบ MUERP จะบบพบวามีบัญชลีูกหนี้เงนิยืมคางเกนิความเปนจรงิ

3. เม่ือเสร็จสิ้นโครงการ หัวหนาโครงการจะตองดําเนนิการขอปดโครงการฯ ไปยังกองบรหิารงานวจิัย 

หรือ iNT แลวแตกรณเีพื่อเคลยีรงบประมาณคงเหลือในระบบคืนใหกับแหลงทุน  แตอยางไรก็ตาม งานงบประมาณ

สวนกลางจะไมสามารถปดโครงการได ถาหากยังมีงบประมาณคงหลือที่คางอยูในระบบ MUERP ไมสอดคลองกับ 

รายการบญัชทีี่สวนงานนาํมายื่นประกอบ เพื่อขอปดบัญช ี ดังนัน้ การขอปดโครงการ สวนงานจะตองเคลยีรคาใชจาย

ในระบบฯ ใหหมดตามแนวทางในหนงัสือเวยีนเลขที่ อว 78/ว 2352 จงึจะสามารถดําเนนิการปดโครงการได
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การเรียกดูรายงานลูกหน้ีเงินยืมโครงการฯ

เมื่อสวนงานใหโครงการยืมเงนิวจิัย /หรือบรกิารวชิาการ สามารถเรยีกดูรายงานลูกหนี้เงนิยืมของแตละ

โครงการได โดยใชเลขที่ใบสั่งงานของโครงการ (IO) เปนสื่อในการควบคุมลูกหนี้เงนิยืมแยกตามโครงการ ดังนัน้ใน

การบันทกึรายการจายเงนิยืม หรือลางลกูหนี้เงนิยืมของโครงการ จําเปนจะตองระบุเลขที่ IO ที่ Field Reference 

Key 1 เสมอ เพ่ือใหสามารถเรยีกดูรายงานลูกหนี้เงนิยืม และเปนการควบคุมการสงใชเงนิยืมของแตละโครงการ

คูบัญชสีําหรับบันทกึรายการจายเงนิยืมใหโครงการฯ

เดบติ ลกูหนี้เงนิยืมโครงการวจิัย (GL 1202020100) xxxxx

เครดติ Bank วจิัยสวนงาน xxxxx

คูบัญชสีําหรับบันทกึรายการลางลกูหนี้เงนิยืมโครงการฯ

เดบติ คาใชจาย (อางใบจองงบประมาณ) xxxxx

เครดติ ลูกหนี้เงนิยืมโครงการวจิัย (GL1202020100) xxxxx
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การเรียกดูรายงานลูกหนี้เงนิยืม มขีัน้ตอนโดยสรุปดังนี้

1. ใช T-Code FAGLL03 ในการเรียกดูรายงานฯ

2. ใช Layout ที่สวนกลางสรางไวให เพื่อสะดวกในการใชงาน ช่ือ Layout  /RESEARCH_IO

3. กอนเรียกดูรายงานควรทราบกอนวาตองการดูรายงานของลูกหนี้เงนิยืมของโครงการใด 

เลขท่ี IO อะไร 

4. สามารถเรียกดู IO ที่ละโครงการ หรือหลายๆ โครงการได

การเรียกดูรายงานลูกหน้ีเงินยืมโครงการฯ
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วธิเีรยีกดูรายงานลูกหนี้เงนิยืมโครงการ T-Code: FAGLL03  ทลีะโครงการ

ระบุ Layout RESEARCH_IO เทาน้ัน

ระบุ GL ลูกหนี้เงนิยมืโครงการฯ

1202020100 = ลูกหนี้เงนิยมืโครงการวิจัย

1202020110 = ลูกหนี้เงนิยืม-การใหบริการวชิาการ

เลอืก Status Open Items และระบุเปนวันท่ีปจจุบัน

ระบุ Layout  ท่ีสรางไวสําหรับเรยีกรายงานลูกหนี้เงนิยมืโครงการฯ ชื่อ  /RESEARCH_IO    เทานั้น

การเรียกดูรายงานลูกหน้ีเงินยืมโครงการฯ
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การเรียกดูรายงานลูกหน้ีเงินยืมโครงการฯ

1.นําเมาสคลิ๊กที่หัวตารางชอง Ref.key 1  เพื่อกรองเฉพาะโครงการที่ตองการดูรายงาน

2. จากน้ันคลิ๊กที่ปุม Filter สําหรับระบุเลข IO ที่ตองการเรยีกดู

วธีิเรียกดูรายงานลูกหนี้เงนิยืมโครงการ T-Code: FAGLL03  ทลีะโครงการ
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การเรียกดูรายงานลูกหน้ีเงินยืมโครงการฯ

3.เม่ือกดปุมกรอง (Filter) ระบบจะแสดงหนาจอ เพื่อใหระบุ IO

4. เมื่อระบุเลขท่ี IO แลว จากน้ันกดปุมเครืองหมายถูก เพื่อใหรายงาน

แสดงผลลัพธในหนาจอถัดไป

วธีิเรียกดูรายงานลูกหนี้เงนิยืมโครงการ T-Code: FAGLL03  ทลีะโครงการ
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การเรียกดูรายงานลูกหน้ีเงินยืมโครงการฯ

จากรายงานตามตวัอยางดานบน สามารถวเิคราะหไดวาโครงการนี้ (IO860359142001)  มกีารใหยืมเงินไป 2 งวด โดย

งวดแรกวันที่ 05.07.2017 จํานวนเงิน 30,000 บาท งวดที่ 2 วันที่ 22.12.2017 จํานวนเงิน 15,000 และไดมกีารทยอยสงใชเงินยืม

และบนัทกึรายการสงใชเงินยืมตามรายละเอยีดที่แสดง ทัง้นี้ไมมลูีกหนี้เงินยืมคงคางเนื่องจาก ชองผลรวมแสดงคาคาเปน -0-

วธีิเรียกดูรายงานลูกหนี้เงนิยืมโครงการ T-Code: FAGLL03  ทลีะโครงการ
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การเรียกดูรายงานลูกหน้ีเงินยืมโครงการฯ

วธิเีรียกดูรายงานลกูหนี้เงนิยืมโครงการฯ มากกวา 1 โครงการ อางอิงตาม IO (T-Code: FAGLL03)

ระบุ GL ลูกหนี้เงนิยมืโครงการฯ

1202020100 = ลูกหนี้เงนิยมืโครงการวิจัย

1202020110 = ลูกหนี้เงนิยืม-การใหบริการวชิาการ

เลอืก Status Open Items และระบุเปนวันท่ีปจจุบัน

ระบุ Layout  ท่ีสรางไวสําหรับเรยีกรายงานลูกหนี้เงนิยมืโครงการฯ ชื่อ  /RESEARCH_IO    เทานั้น
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การเรียกดูรายงานลูกหน้ีเงินยืมโครงการฯ

1.นําเมาสคลิ๊กทีห่วัตารางชอง Ref.key 1  เพื่อกรองเฉพาะ

โครงการท่ีตองการดูรายงาน

2. จากนั้นคลิ๊กที่ปุม Filter สําหรับระบุเลข IO ท่ีตองการเรียกดู

วธิเีรียกดูรายงานลกูหนี้เงนิยืมโครงการฯ มากกวา 1 โครงการ อางองิตาม IO (T-Code: FAGLL03)
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การเรียกดูรายงานลูกหน้ีเงินยืมโครงการฯ

กดปุม Multiple Selection  เมื่อตองการเรียกดูโครงการมากกวา 1 โครงการ 

วธิเีรียกดูรายงานลกูหนี้เงนิยืมโครงการฯ มากกวา 1 โครงการ อางอิงตาม IO (T-Code: FAGLL03)
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การเรียกดูรายงานลูกหน้ีเงินยืมโครงการฯ

วธิเีรียกดูรายงานลกูหนี้เงนิยืมโครงการฯ มากกวา 1 โครงการ อางอิงตาม IO (T-Code: FAGLL03)

ระบุเลข IO ตามโครงการที่ตองการเรยีกดูรายงาน ที่ชอง Select Single 

Values จากนั้นกดปุม Execute เพื่อประมวลผล
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การเรียกดูรายงานลูกหน้ีเงินยืมโครงการฯ

วธิเีรียกดูรายงานลกูหนี้เงนิยืมโครงการฯ มากกวา 1 โครงการ อางอิงตาม IO (T-Code: FAGLL03)

จะเห็นไดวาเมื่อเรยีกรายงานหลายๆ โครงการ จากตัวอยางเรยีกรายงานทัง้หมด 3 IO ซึ่งระบบจะแสดงรายงานเรยีงตาม

วันที่ที่บันทกึรายการ ทําใหดูรายงานแยกตามโครงการไดยาก เราสามารถจัดเรยีงรายงานใหแยกตาม IO และเรยีงลําดับตามวันที่ได 
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การเรียกดูรายงานลูกหน้ีเงินยืมโครงการฯ

วธิเีรียกดูรายงานลกูหนี้เงนิยืมโครงการฯ มากกวา 1 โครงการ อางอิงตาม IO (T-Code: FAGLL03)

นําเมาสคลิ๊กท่ีหัวตารางชอง Ref.key เพื่อส่ังให

ระบบจัดเรียงขอมูลแยกตาม IO
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การเรียกดูรายงานลูกหน้ีเงินยืมโครงการฯ

วธิเีรียกดูรายงานลกูหนี้เงนิยืมโครงการฯ มากกวา 1 โครงการ อางอิงตาม IO (T-Code: FAGLL03)

เมื่อคลิ๊กเลอืกหัวตารางชอง Ref.Key1 จากน้ันกดปุม Sub total เพื่อจัดเรียงขอมูล

แยกตามโครงการ
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การเรียกดูรายงานลูกหน้ีเงินยืมโครงการฯ

วธิเีรียกดูรายงานลกูหนี้เงนิยืมโครงการฯ มากกวา 1 โครงการ อางอิงตาม IO (T-Code: FAGLL03)
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การเรียกดูรายงานลูกหน้ีเงินยืมโครงการฯ

วธีิเรียกดูรายงานลูกหนี้เงนิยืมโครงการ T-Code: FAGLL03 ทุกโครงการท่ีมี

ระบุ Layout RESEARCH_IO เทาน้ัน

ระบุ GL ลูกหนี้เงนิยืมโครงการฯ

1202020100 = ลูกหนี้เงนิยืมโครงการวจัิย

1202020110 = ลูกหน้ีเงนิยมื-การใหบริการวชิาการ

เลอืก Status Open Items และระบุเปนวันที่ปจจุบัน

ระบุ Layout  ที่สรางไวสาํหรับเรยีกรายงานลกูหนีเ้งนิยืมโครงการฯ ชื่อ  

/RESEARCH_IO    เทานั้น
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การเรียกดูรายงานลูกหน้ีเงินยืมโครงการฯ

วธีิเรียกดูรายงานลูกหนี้เงนิยืมโครงการ T-Code: FAGLL03 ทุกโครงการท่ีมี

นําเมาสคลิ๊กที่หัวตารางชอง Ref.key เพื่อ

สั่งใหระบบจัดเรยีงขอมูลแยกตาม IO

เมื่อคลิ๊กเลอืกหัวตารางชอง Ref.Key1 จากนัน้กดปุม Sub total เพื่อ

จัดเรยีงขอมูลแยกตามโครงการ
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การเรียกดูรายงานลูกหน้ีเงินยืมโครงการฯ

วธีิเรียกดูรายงานลูกหนี้เงนิยืมโครงการ T-Code: FAGLL03 ทุกโครงการท่ีมี

รายงานแสดงขอมูลโครงการทุก IO โดย Sum ผลรวมแยกตาม IO
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วิธีการตรวจสอบรหัสเจาหน้ีผูวิจัยในระบบ MUERP

การตรวจสอบรหัสเจาหน้ีผูวิจัยในระบบ MUERP

1. ใช T-Code: XK03  ในการตรวจสอบรหัสเจาหน้ีในระบบ MUERP 

2. ระบุชื่อ ผูวิจัย โดยใสเครื่องหมาย * นําหนา และ ปดทาย เชนผูวิจัย ชื่อวัชระ ระบุ

ในชอง NAME เปน  *วัชระ*
3. หากตรวจสอบขอมูลในระบบแสดงชื่อผูวิจัย ใหนํารหัสขอมูลหลักเจาหน้ีน้ันมาใช

งานตอไป

4. หากตรวจสอบแลวไมแสดงรหัสขอมูลหลักเจาหน้ีในระบบใหดําเนินการกรอก

แบบฟอรมขอสรางขอมูลหลักเจาหน้ีสงกองคลังสรางขอมูลหลักเจาหน้ีตอไป



31

ตัวอยางการตรวจสอบรหสัเจาหน้ีผูวิจยัในระบบ MUERP

1. ใช T-Code: XK03  ในการตรวจสอบรหัสเจาหนี้ในระบบ MUERP
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ตัวอยางการตรวจสอบรหสัเจาหน้ีผูวิจยัในระบบ MUERP

2. คลิ๊กปุม Drop Down list เพื่อระบุช่ือเจาหนี้ตามตัวอยางดานลาง

คลิ๊กเลอืกปุม Drop Down list เพื่อระบุช่ือเจาหน้ี 
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ตัวอยางการตรวจสอบรหสัเจาหน้ีผูวิจยัในระบบ MUERP

3. ที่ Tab Vendor by Tax information ชอง NAME ระบุช่ือเจาหนี้ที่ตองการคนหาโดยใสเคร่ืองหมาย * นําหนา

และปดทายช่ือ ตามตัวอยางดานลาง

ระบุชื่อท่ีตองการคนหาโดยใสเคร่ืองหมาย  * นําหนา

และปดทายจากน้ันกดปุมเคร่ืองหมายถูก
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ตัวอยางการตรวจสอบรหสัเจาหน้ีผูวิจยัในระบบ MUERP

4. ระบบจะแสดงช่ือเจาหนี้ใหตรวจสอบวามีช่ือเจาหนี้ท่ีตองการหรือไม ถาม ีคลิ๊กเลือกรายช่ือเจาหนี้นัน้ 

เพื่อดูรายละเอยีด
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ตัวอยางการตรวจสอบรหสัเจาหน้ีผูวิจยัในระบบ MUERP

5. จากนั้นคลิ๊กปุม Select all เพื่อใหระบบแสดงรายละเอยีดเจาหนี้ทัง้หมด

จากน้ันคลิ๊กเลอืกปุม select all เพื่อใหระบบ

แสดงรายละเอียดเจาหน้ีท้ังหมด
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ตัวอยางการตรวจสอบรหสัเจาหน้ีผูวิจยัในระบบ MUERP

6. เมือ่คลิ๊กเลือกขอมูลที่ตองการใหระบบแสดงแลว จากนัน้กดปุม Enter เพื่อเขาสูหนาจอถัดไป

เมื่อคลิ๊กเลอืกขอมูลท่ีตองการใหระบบแสดง

แลว จากน้ันกดปุม Enter เพื่อเขาสูหนาจอ

ถัดไป
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ตัวอยางการตรวจสอบรหสัเจาหน้ีผูวิจยัในระบบ MUERP

7. ระบบแสดงหนาจอรายละเอยีดของเจาหนี้ตามตัวอยางดานลาง
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ตัวอยางการตรวจสอบรหสัเจาหน้ีผูวิจยัในระบบ MUERP

8. หากตองการเรียกดูรายละเอยีดตาง ๆ ของรหัสเจาหนี้ใหกดปุม Enter
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ตัวอยาง การตรวจสอบไมพบขอมูลเจาหน้ีในระบบ MUERP

เขา T-Code: XK03  ระบุช่ือเจาหนี้แลวไมพบขอมูลในระบบ MUERP ระบบจะแสดงขอความ 

“No values for this selection”

ไมมขีอมูลหลักเจาหนี้ในระบบให

ดําเนนิการกรอกแบบฟอรมขอสราง

ขอมูลหลักเจาหนี้



รายงานการเงินในระบบ MUERP

สําหรับกองทุน 10301004

และ กองทุน 10401005
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วิธีการตรวจสอบหนางบรายงานเงิน ในระบบ MUERP

ใหสังเกต รหัสบัญชีที่ข้ึนตนดวย

• 1xxxxxxxxx หนางบรายงานการเงิน ตองมียอดเปน บวก เสมอ

• 2xxxxxxxxx หนางบรายงานการเงิน ตองมียอดเปน ลบ เสมอ

• 3xxxxxxxxx หนางบรายงานการเงิน ตองมียอดเปน ลบ เสมอ

• 4xxxxxxxxx หนางบรายงานการเงิน ตองมียอดเปน ลบ เสมอ

• 5xxxxxxxxx หนางบรายงานการเงิน ตองมียอดเปน บวก เสมอ



42

การออกรายงานการเงินในระบบ MUERP ใช T-code: ZGLRP003

Profit Center – ใสรหัสสวนงานตนเอง

Fund – ใสรหัสกองทุนที่ตองการทราบ

Financial Statement Version – ใส/เลอืก MU01 

Expand level – ใส 6

Year – ปงบประมาณ ที่ตองการทราบ

Posting Period – ชองแรก ตองใส 1 เสมอ สวน To

ใหใส Period ที่ตองการทราบ

Reporting – แยกตามกองทุน

ประมวลผล -
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การออกรายงานการเงินในระบบ MUERP ใช T-code: ZGLRP003



การบริหารสินทรัพย ของโครงการ

เพื่อเปนประโยชนตอการสืบคน

เปนกระบวนการในระบบ MUERP



45

ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดลที่เกี่ยวของ
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ขอบังคับ และประกาศที่เกี่ยวของ

10-Apr-25 46
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ขอบังคับ และประกาศที่เกี่ยวของ
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กระบวนการปฏิบัติงานระบบบริหารสินทรัพยถาวร

เมื่อสิ้นสุดโครงการวจัิย หัวหนาสวนงานตนสังกัดพจิารณาหนวยงานภายในเพื่อควบคุมดูแลสนิทรัพยนั้นตอไป

**ครุภัณฑหรอืสิ่งกอสรางถอืเปนทรัพยสนิของมหาวทิยาลัย เวนแตมเีงื่อนไข สัญญา หรอืขอตกลงจะกําหนดไวเปนอยางอื่น**

กรณเีปนครุภัณฑหรอืสิ่งกอสราง

 จนท.โครงการกรอกแบบฟอรมขอสรางขอมูลหลักสนิทรพัย สงเอกสารขอออกใบจองงบประมาณ (ใบ EMF) 

 งานบรหิารงบประมาณสวนงาน ออกใบจองงบประมาณ (ใบ EMF) พรอมกรอกขอมูล IO ในแบบฟอรมขอสรางขอมูลหลัก
สนิทรัพย (IO ครุภัณฑ และ IO โครงการ)

 พัสดุสวนงาน สรางขอมูลหลักสนิทรัพยในระบบ MUERP

 หัวหนาโครงการรวบรวมเอกสารสงงานคลังของสวนงานเพือ่บันทกึรายการ

 หัวหนาโครงการวจัิยนาํไปใชงาน และควบคุมดูแลบํารุงรักษา จนสิ้นสุดโครงการวจัิย

 พัสดุสวนงาน บรหิารจัดการเรื่องการโอน/จําหนาย/ตรวจนบัสนิทรัพย

 คาเสื่อมราคาประมวลผลอัตโนมัตใินระบบ MUERP Module AM
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แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดซื้อครุภัณฑเงินอุดหนุนวิจัย

ครุภัณฑ/
สิ่งกอสราง

กรรมสิทธิ์ของ
มหาวิทยาลัย

สรางรหัสสินทรัพยตามหมวด 
/ ต่ํากวาเกณฑ Class 9

หัวหนาโครงการวิจัยนําไปใชงานและควบคุมดูแล
บํารุงรักษา จนส้ินสุดโครงการวิจัย

เม่ือส้ินสุดโครงการวิจัย

หัวหนาสวนงานตนสังกัดพิจารณาสวนงานภายในเพ่ือ

ควบคุมดูแลสินทรัพยนั้นตอไป

 พัสดุสวนงาน บริหารจัดการเรื่องการโอน/จําหนาย/ตรวจนับสินทรัพย

 คาเส่ือมราคาประมวลผลอัตโนมัติในระบบ MUERP Module AM

กรรมสิทธิ์ของแหลงทุน

**ลายลักษณอักษร

สรางรหัสสินทรัพย

- ซ้ือแลวคืนเลย สราง AUC
- ซ้ือแลวคืนตอนจบโครงการ 
สรางตามหมวด

**ต่ํากวาเกณฑ Class 9

หัวหนาโครงการวิจัยนําไปใชงานและควบคุมดูแล
บํารุงรักษา จนส้ินสุดโครงการวิจัย

เม่ือส้ินสุดโครงการวิจัย

หัวหนาโครงการวิจัยดําเนินการสงครุภัณฑคืนแหลงทุน

หัวหนาโครงการวิจัยสงสําเนาเอกสารท้ังหมดแจงพัสดุของสวนงานท่ีสังกัด เพ่ือจําหนายออกจากระบบ MUERP

พัสดุสวนงาน
ดําเนินการขออนุมัติตัด

จําหนายออกจาก
ระบบ MUERP

พัสดุสวนงาน

บันทึกตัดจําหนายออก

จากระบบ MUERP 

T-Code: ZRETIRE

T-Type: A18, A19

พัสดุสวนงาน

- กรอกรายละเอียดในแบบฟอรม
- รวบรวมเอกสารทําหนังสือขออนุมัติ
จากหัวหนาสวนงาน เพ่ือสงรายงานให
งานบัญชีกองคลัง สํานักงานอธิการบดี

Module AP บันทึกบัญชเีกี่ยวกับสนิทรัพยถาวร

ตัวอยาง ตองการเคลยีรเงินยมืท่ีนําไปซื้อครุภัณฑสํานักงาน

ครุภัณฑปกต ิ= PK 70 ระบุรหัสสนิทรัพย เชน 401000000020-0 

(GL 1503010010 ครุภัณฑสํานักงาน)

ต่ํากวาเกณฑ = PK 40 ระบุรหัส GL 5303010290 คาครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ

กรณซีื้อแลวคนืตอนจบโครงการ 
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IO ครุภัณฑ และ IO โครงการ

IO ครุภัณฑ

Investment order

โครงสรางรหัส

ขึ้นตนดวยเลข “7” ม ี8 หลัก 

“7 + ปงบฯ(พ.ศ.) 2 หลัก + รหัสสวนงาน 2 หลัก + Running no. 3 
หลัก”

เชน 76422024
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IO ครุภัณฑ และ IO โครงการ

IO โครงการ

Project order

โครงสรางรหัส

วจัิย-ขึ้นตนดวยเลข “8”

บรกิารวชิาการ-ขึ้นตนดวยเลข “3”

ม ี12 หลัก 

“8 หรอื 3 + ปงบฯ(พ.ศ.) 2 หลัก + รหัสสวนงาน 2 หลัก + Running no. 4 หลัก + 000”

เชน 863220033000
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Ref. Module CO แสดงขอมูลหลัก IO T-Code: KO03
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สรางขอมูลหลักสินทรัพย T-Code: AS01
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สรางขอมูลหลักสินทรัพย T-Code: AS01
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สรางขอมูลหลักสินทรัพย T-Code: AS01
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สรางขอมูลหลักสินทรัพย T-Code: AS01
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รายงานตรวจนับสินทรัพย T-Code: ZAMRP005
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รายงานตรวจนับสินทรัพย T-Code: ZAMRP005
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รายงานตรวจนับสินทรัพย T-Code: ZAMRP005
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ตรวจสอบขอมูลระหวางระบบงานใน MUERP

กรณีตองการตรวจสอบวา Module AM ข้ึนทะเบียนสินทรัพย

ของโครงการวิจัย (ขอมูลหลักสินทรัพยระบุ IO โครงการ (Project order) 

มีขอมูลตรงกับ IO โครงการวิจัยที่มีการตัดงบประมาณเก่ียวกับสินทรัพย

ของ Module FM หรือไม สามารถขอความอนุเคราะหให Module FM 

ของสวนงานออกรายงาน ZFMRP019 เพ่ือใชในการตรวจสอบกับ

รายงานของ Module AM ได
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ตรวจสอบขอมูลระหวางระบบงานใน MUERP

Ref. Module FM รายงานงบยุทธศาสตร T-Code: ZFMRP019

จากตัวอยาง

รายงาน Module AM: ZAMRP005 แสดงรายการสนิทรัพย 2 รายการ มูลคารวม 31,993 + 9,405.30 = 41,398.30 บาท

รายงาน Module FM: ZFMRP019 แสดงรายการที่เก่ียวกับสนิทรัพยโดยดูจาก IO ครุภัณฑ ซึ่งมมีูลคารวม 63,836.20 บาท

สันนษิฐานไดวาอาจจะมรีหัสสนิทรัพยทีย่ังไมไดระบุรหัส Project Order (IO โครงการ) ดังนั้นเจาหนาที่พสัดุสวนงาน Module AM 

ตรวจสอบรายการสนิทรัพยจาก IO ครุภัณฑไดจากรายงาน ZAMRP009
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ตรวจสอบขอมูลระหวางระบบงานใน MUERP

รายงานขอมูลหลักสนิทรัพยและการรับประกันสนิทรัพยรายตัว T-Code: ZAMRP009
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ตรวจสอบขอมูลระหวางระบบงานใน MUERP

รายงานขอมูลหลักสนิทรัพยและการรับประกันสนิทรัพยรายตัว T-Code: ZAMRP009
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ตรวจสอบขอมูลระหวางระบบงานใน MUERP

รายงานขอมูลหลักสินทรัพยและการรับประกันสินทรัพยรายตัว T-Code: ZAMRP009
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เปล่ียนแปลงขอมูลหลักสินทรัพย T-Code: AS02
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เปล่ียนแปลงขอมูลหลักสินทรัพย T-Code: AS02
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รายงานหลังจากเปล่ียนแปลงขอมูลหลักสินทรัพย

รายงานขอมูลหลักสินทรัพยและการรับประกันสินทรัพยรายตัว T-Code: ZAMRP009
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รายงานหลังจากเปล่ียนแปลงขอมูลหลักสินทรัพย

รายงานตรวจนับสนิทรัพย T-Code: ZAMRP005



Master Data

และการปดโครงการ
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โครงสรางรหัสโครงการวิจัย

2 = วจิัย
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Master Data : Internal Order (T-code: KO03)

โครงสรางรหัสโครงการวิจัย
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โครงสรางรหัสโครงการบริการวิชาการ(รับจางวิจัย)

โครงสรางรหัสโครงการบริการวชิาการ (รับจางวจิัย) โครงสรางรหัสโครงการวชิาการ (รับจางวจิัย) 

คาตอบแทนขามสวนงาน
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การเรียกดูรายงานรายการสะสม

รายงาน S_ALR_87012994 (Orders : Current Period / Cumulative)
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การเรียกดูรายงานรายการสะสม

รายงาน S_ALR_87012994 (Orders : Current Period / Cumulative)

รายการที่เกดิจรงิใน Period ที่ระบุ

รายการที่เกดิจรงิใน Fiscal Year ที่ระบุ

รายการที่เกดิจรงิใน Fiscal Year กอนหนาที่ระบุ

ยอดรวมสะสม
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การเรียกดูรายงานรายการสะสม
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การตรวจสอบขอมูล

KOB1 (Display Actual Cost Line Items for Orders)

ZAMRP005 (รายงานตรวจนับสินทรัพย)
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Master Data : Internal Order – Status Close
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พันธกจิ Cost Center Internal Order

พันธกจิวจิัย (2) Cxxzzaa2 2xxzzaaaaaaa / 8YYxx2aaaaaa / Zxx000000000

พันธกจิบรกิารวชิาการ (3) Cxxzzaa3 3xxzzaaaaaaa / 8YYxx3aaaaaa / Zxx000000000

การบันทกึรายได และ คาใชจาย 

พันธกจิวจิัย รูหรือไมรู รหัสโครงการ ระบุ Cost Center ลงทายดวย 2

พันธกจิบริการวชิาการ รูหรือไมรู รหัสโครงการ ระบุ Cost Center ลงทายดวย 3

การบันทึกบัญชี รายได คาใชจาย



การปดโครงการวิจัย
และบริการวิชาการ
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สวนงาน

โครงการ

งานคลัง

ตรวจสอบขอมูลการเบกิจาย

กับระบบ MU-ERP

และแนบรายการใบจอง

งบประมาณ และเอกสารที่

เก่ียวของ

ดําเนนิการใน

ระบบ MU-ERP

เพื่อปด

โครงการ

กองบรหิารงานวิจัย MU

สถาบันบรหิารจัดการเทคโนโลยแีละนวัตกรรม

เสนออนุมัติ

ปดโครงการ
ตรงกัน

Flow ข้ันตอนการปดโครงการวิจยั และการใหบริการรับทําวิจัยและใหบริการทางวิชาการ
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Flow ข้ันตอนการปดโครงการวิจยั และการใหบริการรับทําวิจัยและใหบริการทางวิชาการ
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Flow ข้ันตอนการปดโครงการวิจยั และการใหบริการรับทําวิจัยและใหบริการทางวิชาการ
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หลักการและเหตุผล

ปจจุบันพบวา ขอมูลการเบกิจายและงบประมาณคงเหลือในระบบ MU-ERP กับขอมูลรายงานการ
ใชจายและเงนิคงเหลือที่สงคนืแหลงทุน ขอมูลไมตรงกัน ทําใหมหาวทิยาลัยไมสามารถปดโครงการฯ
ในระบบ MU-ERP ได นั้น

ดังนั้น เพื่อใหการดําเนนิการปดโครงการเงนิอดุหนนุวจัิยและการใหบรกิารรบัทาํวจัิยและใหบรกิาร
ทางวชิาการถูกตอง และเปนไปในแนวทางเดยีวกัน กองคลัง กองบรหิารงานวจัิย และสถาบันบรหิารจัดการ
เทคโนโลยแีละนวัตกรรม ไดหารอืและกําหนดแนวปฏบิตัเิกี่ยวกับขั้นตอนการปดโครงการเงนิอุดหนนุวจัิย
และการใหบรกิารรบัทําวจัิยและใหบรกิารทางวชิาการ (หนังสือเวยีน ที่ อว 78/ว 2352 ลว.27 มี.ค.2566)
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ข้ันตอนการปดโครงการวิจยั และการใหบริการรับทําวิจัยและใหบริการทางวิชาการ

1.โครงการฯดําเนนิการเสร็จสิ้น หัวหนาโครงการ สรุป
รายงานคาใชจายโครงการ

หนวยวจัิยและบรกิารวชิาการ งานคลังสวนงาน

2. หัวหนาโครงการ จัดทําบันทกึขออนุมัตปิดโครงการ
และสงคนืเงนิคงเหลอื แจงงานคลังสวนงาน

+

รายงาน
คาใชจาย

โครงการฯ 

และเงนิ

คงเหลอื

บันทึกขอ

อนุมัตปิด

โครงการ 

และสงคืน

เงิน

+

หลักฐาน

การโอนเงิน

คืนแหลง

ทุน

หลักฐาน

การโอน

เงินคืน

แหลงทุน

รายงาน
คาใชจาย

โครงการฯ 

และเงนิ

คงเหลอื

บันทึกขอ

อนุมัตปิด

โครงการ 

และสงคืน

เงิน
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ตัวอยางเอกสาร

บันทึกขออนุมัติปดโครงการ
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ตัวอยางเอกสาร

รายงานคาใชจายโครงการฯ 
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เอกสารการสงคืนเงิน

ตัวอยางเอกสาร
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ข้ันตอนการปดโครงการวิจยั และการใหบริการรับทําวิจัยและใหบริการทางวิชาการ

3. งานคลังสวนงานตรวจสอบขอมูลการ
เบิกจายและเงินคงเหลอืที่สงคืนกับงบประมาณของ
โครงการที่แจงปดในระบบ MU-ERP โดยเรยีก
ขอมูลจากรายงานสอบถามใบจองงบประมาณ 
ขอมูลจากรายงานในระบบ MU-ERP ตองถูกตอง
ตรงกันกับบันทกึอนุมัตปิดโครงการ
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ข้ันตอนการปดโครงการวิจยั และการใหบริการรับทําวิจัยและใหบริการทางวิชาการ

หลักฐานการ

โอนเงนิคนื

แหลงทุน

4. เจาหนางานคลังสวนงาน Export 
รายงานสอบถามใบจองงบประมาณ ให
หัวหนางานคลังของสวนงานเซ็นช่ือรับรอง
ความถูกตอง

รายงานสอบถามใบ

จองงบประมาณ
รายงาน
คาใชจาย

โครงการฯ และ

เงินคงเหลอื
บันทึกขอ

อนุมัติปด

โครงการ และ

สงคนืเงนิ

+

งานคลัง (สวนงาน)

5. เจาหนาที่งานคลังปรับแก G/L ในใบจอง
งบประมาณใหตรงตามแหลงทุนที่จะคนื
เงนิ และสงเอกสารตั้งหน้ีเบิกจายเพ่ือคนื
แหลงทุนในระบบ MU-ERP และรวบรวม
เอกสารสงมายังกองบริหารงานวจิัย หรือ 
iNT

กองบริหารงานวจิัย หรือ iNT

หัวหนางานคลงั
FM AP

MUERP
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ตัวอยาง รายงานสอบถามใบจองงบประมาณ
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ข้ันตอนการปดโครงการวิจยั และการใหบริการรับทําวิจัยและใหบริการทางวิชาการ

กองบริหารงานวจิัย หรือ iNT

6. กองบริหารงานวจิัย หรือ iNT ดําเนินการ 
และเสนอผูมีอํานาจอนุมัตปิดโครงการ และสง
เอกสารมายังกองคลังเพ่ือดําเนินการตอ

7. กองคลัง ตรวจสอบและดําเนนิการในระบบ 
MUERP เพื่อปดโครงการ

เสนออนุมัติ

ปดโครงการ

รายงาน

สอบถามใบ

จอง

งบประมาณ

ใบจอง

งบประมาณหลักฐาน

การโอนเงนิ

คนืแหลง

ทุน

รายงาน

คาใชจาย

โครงการฯ 

และเงนิ

คงเหลอื

บันทกึขอ

อนุมัตปิด

โครงการ 

และสงคนื

เงนิ

+

งานคลัง (สวนงาน)
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การเรียกรายงานสอบถามใบจองงบประมาณ 
เพื่อตรวจสอบงบประมาณคงเหลือ

กอนปดโครงการฯ
T- code: S_P99_41000147
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การเรียกรายงานสอบถามใบจองงบประมาณ

S_P99_41000147

ใส T-code: S_P99_41000147

(1.)
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การเรียกรายงานสอบถามใบจองงบประมาณ

ใสรหัส IO8 ของโครงการ ในชอง Order(2.)

(3.)

10-Apr-25



96

การเรียกรายงานสอบถามใบจองงบประมาณ

Export เปน Excel(4.)

Export เปน Excel(5.)

คลิ๊กเลอืก Excel

(In Existing XXL Format)

(6.)

คลิ๊ก(7.)
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การเรียกรายงานสอบถามใบจองงบประมาณ

นําเลขที่ใบจองงบประมาณระบุใน Earmarked funds journal อกีครั้งเพื่อให

ไดขอมูลที่ครบถวน เนื่องจากมบีางโครงการมรีายการครุภัณฑซึ่งเปน IO7

(8.) 
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การเรียกรายงานสอบถามใบจองงบประมาณ

คลิ๊ก
(11.)

(9.)

คลิ๊กเลอืก Select Single Values ระบุเลขที่ใบ

จองงบประมาณ

(10.)
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การเรียกรายงานสอบถามใบจองงบประมาณ

เลอืกเมนู Layout12.

เลอืก Layout : ตรวจสอบงบคงเหลอืเพื่อปด

โครงการ
(13.)
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การเรียกรายงานสอบถามใบจองงบประมาณ
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การตรวจสอบจํานวนงบฯคงเหลือในระบบกับเอกสารที่เกี่ยวของ

1. ตรวจสอบจํานวนงบคงเหลอืในชอง Open amount จะตองเทากับเงนิคงเหลอื

ที่จะคนืแหลงทุนซึง่ตรงกันกับรายงานคาใชจายและนําสงเงนิคงเหลอืของ

โครงการฯ
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การตรวจสอบจํานวนงบฯคงเหลือในระบบกับเอกสารที่เกี่ยวของ

บันทกึขออนุมัตปิดโครงการ

2. ตรวจสอบจํานวนเงนิที่

ไดรับงบประมาณทั้ง

โครงการฯ และเงนิ

คงเหลอืตามบันทกึขอ
อนุมัตปิดโครงการฯ
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การตรวจสอบจํานวนงบฯคงเหลือในระบบกับเอกสารที่เกี่ยวของ

3. ตรวจสอบจํานวน

เงนิคงเหลอืใน

รายงานคาใชจายฯ

ตัวอยาง เอกสาร



การตรวจสอบจํานวนงบฯคงเหลือในระบบกับเอกสารที่เกี่ยวของ

เอกสารการสงคนืเงนิ

4. ตรวจสอบจํานวน

เงนิในเอกสารการคนื

เงนิ

เมื่อตรวจสอบจํานวนเงนิคงเหลอืถูกตองแลว ดําเนนิการขั้นตอนถัดไป
104



การตรวจสอบจํานวนงบฯคงเหลือในระบบกับเอกสารที่เกี่ยวของ

10-Apr-25

5.จํานวนงบประมาณท้ังโครงการชอง Original 

amount จะตองเทากับเงนิท่ีไดรับจากแหลงทุน 

โดยตรวจสอบงบประมาณท่ีไดรับ โดยเรยีกจาก

รายงาน FMEDDW

การเรยีกรายงาน
สอบถาม

ใบจองงบประมาณ

รายงาน FMEDDW

รายละเอียดเงนิงวดจําแนกตามคาใชจายฯ/ CR04
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การตรวจสอบจํานวนงบฯคงเหลือในระบบกับเอกสารที่เกี่ยวของ

เมื่อตรวจสอบแลวพบวา งบฯคงเหลอืในระบบ MU ERP ถูกตอง ตรงกับเอกสารการคนืเงนิเพื่อปด

โครงการแลว จากนั้นให SAVE เปน Excel เพื่อพมิพแนบบันทกึปดโครงการ

6.
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การเรียกรายงานสอบถามใบจองงบประมาณ

(1.)

เลอืก Excel (In Existing XXL Format) (3.)

(2.

)

(4.)
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การเรียกรายงานสอบถามใบจองงบประมาณ

(5.)

(6.)

(7.)

(8.)



การเรียกรายงานสอบถามใบจองงบประมาณ

7. ระบบจะ Export Excel ออกมา ดังภาพ จากนั้นทําการพมิพใหหวัหนางานคลังของสวนงานเซน็รบัรองความถูกตองและแนบกับบันทกึขอ

อนุมัตปิดโครงการฯ 
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ตรวจสอบคาใชจายโครงการจากรหัส IO8

T-Code: ZFMRP019

(1.) ระบุป

(2.) ระบุเลขที่ IO8

(3.) คลิ๊ก

8. ตรวจสอบคาใชจายโครงการฯ โดยใชรหัส IO8 สอบทานยอดกับรายงานสอบถามใบจองงบประมาณ



ตรวจสอบคาใชจายโครงการจากรหัส IO8

111



รายงานสอบถาม
ใบจองงบประมาณ

ตรวจสอบคาใชจายโครงการจากรหัส IO8

งบประมาณทั้งสิ้นและ

งบประมาณคงเหลอืจะเทากัน

กับรายงานสอบถามใบจอง

งบประมาณ

112



วิธีการเปล่ียนรหัส G/L ในใบจอง
งบประมาณ ใหตรงตามแหลงทุนท่ีคืนเงิน

T- code : FMX2
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วิธีปรับเปล่ียนรหัส G/L ในใบจองงบประมาณ ใหตรงตามแหลงทุนที่คืนเงิน

ใส T-code: FMX2

FMX2
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วิธีปรับเปล่ียนรหัส G/L ในใบจองงบประมาณ ใหตรงตามแหลงทุนที่คืนเงิน

1. ใสเลขที่ใบจองงบประมาณที่ตองการแกไข

3600007138

2. คลิ๊กที่  
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วิธีปรับเปล่ียนรหัส G/L ในใบจองงบประมาณ ใหตรงตามแหลงทุนที่คืนเงิน

3. แกไข G/L ใน line ที่เงนิเหลอื

เพื่อคนืเงนิตามแหลงทุน
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วิธีปรับเปล่ียนรหัส G/L ในใบจองงบประมาณ ใหตรงตามแหลงทุนที่คืนเงิน

4. เลอืกใช G/L ใหตรงกับแหลงทุนที่จะคนืและสงดําเนินการใหสวนที่เกี่ยวของตอไป

ขอสังเกต : คนืเขาแหลงใด ใหใช G/L คนืตามแหลงนั้น เชน เงนิอุดหนุนวจิัยคนืเขามหาวทิยาลัย ใหใช G/L 5903030120 – เงนิอุดหนุนวจัิยเหลอืจายสงคนืมหาวทิยาลัย

กองทุน คนืเขา คนืในปงบประมาณ คนืขามปงบประมาณ

10301004 รายไดมหาวิทยาลัย 5903030120 - เงนิอุดหนุนวจัิยเหลอืจายสงคืน ม. 5903030120 - เงนิอุดหนุนวจัิยเหลอืจายสงคืน ม.

(เงินอุดหนุนการวจัิย) รายไดสวนงาน สวนงาน : แจง ม.เปนเงนิคงเหลอื  หรอื
แจง ม.โอนคนืรายไดสวนงาน

5903030170 - เงนิอุดหนุนการวจิัยสงคนืขามป-รายไดสวนงาน

แหลงทุนภายนอก 5701020010 - รายไดสงคนืหนวยงานภายนอก 5701020010 – รายไดสงคนืหนวยงานภายนอก

10401005
(เงินอุดหนุนบรกิาร

วชิาการ)

รายไดสวนงาน 5903030140 – เงนิอุดหนุนบรกิารวชิาการเหลอืจายสงคืน 5903030180 – เงนิอุดหนุนบรกิารวชิาการสงคนืขามป

-รายไดสวนงาน

แหลงทุนภายนอก 5701020010 – รายไดสงคนืหนวยงานภายนอก 5701020010 – รายไดสงคนืหนวยงานภายนอก

20101003
(เงินงบฯอดุหนุนเฉพาะ)

มหาวิทยาลัย 5903030120 - เงนิอุดหนุนวจัิยเหลอืจายสงคืน ม. 5502010030 - เงนิอุดหนุนการวจิัย สงคนืขามป-งปม.
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ปญหาที่พบ

• การใช G/L ในการปดโครงการไมถูกตอง
 คนืในปงบประมาณ / คนืขามปงบประมาณ

 คนืเขารายไดสวนงาน / คนืแหลงทุนภายนอก

• การบันทกึปดโครงการในระบบ MU-ERP กับการแจงปดโครงการมายังมหาวทิยาลัยไมอยูใน
ปงบประมาณเดยีวกัน(ขามปงบประมาณ)

• การบันทกึคาใชจายดวย G/L ไมเช็คงบฯ ทําใหมงีบประมาณคงเหลอื

• การเบิกจายคาตอบแทน Payroll ไมใสรหัส IO โครงการ หรอืใสไมถูกตอง (สงผลใหรายงาน 
ZFMRP019 แสดงขอมูลไมถูกตองครบถวน) 

• การเพิ่ม Line Items เพื่อบันทกึคาใชจายในใบจองงบประมาณ มกีารลดยอดจํานวนเงนิไม
ถูกตอง ทําใหจํานวนเงนิในใบจองงบประมาณมากหรอืนอยไป 
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Thank You
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